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 نام و دریافت کد کاربریمرحله اول( ثبت

 https://my.tehran.irدرس به آباید حساب شهروندی های مجری جهت دریافت کد کاربری شرکت

 مراجعه نموده و ثبت نام نمایند.

 

حساب شهروندی خود را بایست کد کاربری نام و تائید کدکاربری در سامانه میپس از ثبتهای مجری شرکت

نشانی ارسال طالعات سازمان آتشبه اداره ماز طریق ایمیل مدیرعامل مشخصات همراه با مشخصات کلی شرکت و 

 .نمایند

های نشانی پس از دریافت و بررسی کد کاربری حساب شهروندی شرکتکارشناسان اداره مطالعات سازمان آتش

مجری جهت های طی مراحل اداری، به شرکتپس از مجری، کد کاربری فوق را در سامانه تعریف نموده و 

 گردید.رسانی خواهد لاگین به سامانه اطلاع

 مرحله دوم( ورود به سامانه

با صفحه ورود مواجه   tehran.ir125http://pps.کاربر ابتدا با وارد کردن آدرس سامانه در مرورگر خود 

سامانه  خود، قادر به استفاده از یو رمز عبور شخصحساب شهروندی  یخواهد شد که با وارد کردن نام کاربر

 .خواهد بود

https://my.tehran.ir/
http://pps125.tehran.ir/


 مرحله سوم( درخواست تائید صلاحیت

نشانی بایست در اولین لاگین به سامانه درخواست تائید صلاحیت شرکت را به سازمان آتشهای مجری میشرکت

از طریق نوار منوی بالای  بایست، میپس از اولین لاگین به سامانه مجری رکتشکاربر اعلام نمایند. از این رو، 

 را انتخاب نماید.  درخواست تائید صلاحیت شرکت مجریها، آیتم بخش فعالیت –نه ساما

 

 یاید:تصویر فرم زیر نمایش می با انتخاب آیتم فوق

 

بایست اطلاعات شرکت شامل نام شرکت، آدرس شرکت، مشخصات مدیرعامل در این بخش ابتدا کاربر می

 ا وارد نماید.شرکت و موضوع اساسنامه و موضوع فعالیت شرکت ر

نام اولیه در سامانه وارد توجه: اطلاعات اولیه شرکت شامل نام و آدرس شرکت و نام کاربری مدیر هنگام ثبت

 شده و نیاز به تغییر نخواهد داشت. 



بایست جهت تکمیل اطلاعات کادرفنی و هیئت مدیره به بخش فوق مراجعه پس از تکمیل اطلاعات شرکت، می

 یابد:ز در آن بخش تکمیل گردد. در این بخش فرم زیر نمایش میو اطلاعات موردنیا

 

که در بالای فرم  افزودن اعضاءبایست گزینه جهت تعریف و تکمیل اطلاعات کادر فنی و اعضاء هیئت مدیره می

 شود:قرار دارد را انتخاب نمایید. با کلیک روی گزینه فوق فرم زیر ظاهر می

 

از شامل نام، نام خانوادگی، کد ملی، شماره شناسنامه، مدرک تحصیلی، نوع پس از تکمیل مشخصات موردنی

افزودن / تغییر عضویت در شرکت، شماره پروانه نظام مهندسی، تاریخ پروانه نظام مهندسی و شماره تماس گزینه 

 گردد.را انتخاب نمایید.  با انتخاب گزینه فوق فرد معرفی شده به لیست اعضای شرکت اضافه می اطلاعات

توجه: باتوجه به تعریف مشخصات مدیرعامل در صفحه مشخصات شرکت، در این بخش نیازی به معرفی مجدد 

 بایست معرفی گردند.مدیرعامل نبوده و صرفا اعضای هیئت مدیره و کادر فنی می

گذاری گردند. باردر سامانه بایست ضمائم موردنیاز می ،پس از تعریف اعضای کادر فنی و هیئت مدیرهو در آخر 

 مراجعه نمایید. ضمائم درخواستجهت بارگذاری ضمائم به بخش 



 

توجه: جهت اطلاع از ضمائمی که اند. در فرم بالا برخی از ضمائم به صورت نمونه بارگذاری و نمایش داده شده

 زیر مراجعه نمایید:بایست بارگذاری نمایند به آدرس ها میشرکت
 salahiat.pdf-taeen-madarek-va-document/pishgiri/marahel/0.tehran.ir/Portals/125http://  

ایید. با را انتخاب نم گزینه ارسال جهت تعیین صلاحیت شرکتها در انتها پس از تکمیل کلیه مشخصات و فرم

کلیک بر روی این گزینه مدارک شرکت همراه با ضمائم بارگذاری شده برای کارشناسان و مدیریت اداره 

نشانی و خدمات ایمنی شهرداری تهران ارسال گردیده و پس از طری مراحل و بررسی مطالعات سازمان آتش

مجری تائید صلاحیت گردیده مدارک ارسال شده، درصورت کامل بودن اسناد و مدارک ارسال شده، شرکت 

 و قادر به ارائه خدمات به متقاضیان خواهد بود.
 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر شرکتکارشناس  تکمیل اطلاعات شرکت 1

 کارشناس اداره مطالعات بررسی درخواست تعیین صلاحیت شرکت مجری 2

 مجری کارشناس شرکت و رفع نواقص اعلام شدهاطلاعات تکمیل  )در صورت نیاز( 3

 مدیر اداره مطالعات شرکت مجری تعیین صلاحیت 4
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 

 تکمیل اطلاعات شرکت

 تصویر جواز صنفی از اتحادیه

 تصویر قبض برق 2

 تصویر پیوست کادر فنی 3

http://125.tehran.ir/Portals/0/document/pishgiri/marahel-va-madarek-taeen-salahiat.pdf


 تصویر پیوست اعضای هیئت مدیره و مدیرعامل 4

 تصویر گواهینامه محصولات شرکت 5

 تصویر گواهینامه فنی شرکت 6

 تصویر قبض تلفن شرکت 7

 تصویر قبض آب شرکت 8
 

  



 بسمه تعالی

 نی (()) فرم تعیین شرکت مجری آتش نشا

................ اینجانب .................................. مالک پلاک ثبتی ............................. با شماره پرونده شهرداری .............

نجام امور اداری و اخذ و شماره پرونده آتش نشانی ............................ در مرحله ساختمانی .............................. جهت ا

اریخ تائیدیه های آتش نشانی؛ شرکت ...................................... با مدیریت آقا / خانم ................................ در ت

در خصوص د گردید. لذا .......................... را بعنوان شرکت مشاور و مجری خود برگزیده و قرارداد فی مابین با شرکت مذکور منعق

ص هیچگونه مسئولیتی بر عهده گرفته و سازمان آتش نشانی و خدمات ایمنی تهران در این خصوهای آن را  مسئولیتاین موضوع کلیه 

 نخواهد داشت.

 دیر عامل نام و نام خانوادگی م       نام و نام خانوادگی مالک                                                         

 امضاء / مهر                امضاء                                                                          

 

          

 

 های ساختمانی توسط متقاضیانمجری اجرای پروژه هایدستورالعمل معرفی شرکت

 های متقاضی با مراجعه به دفاتر خدمات باید شرکت مجری پروژه ساختمانی خود را به تفکیک هریک از پروژه

  در معماری ایمنیپروژه اجرای 

 پروژه اجرای سیستم اطفاء حریق 

 پروژه اجرای سیستم اعلام حریق 

 سازی در مقابل حریقهای مقاومپروژه اجرای پوشش 

 پروژه اجرای تهویه دود و اگزاست فن 

بایست فرم زیر را پر نموده و شرکت متقاضی میجهت معرفی متقاضی به کارشناس دفتر خدمات معرفی نماید. 

 نشانی ارائه نماید.به کارشناس دفتر خدمات جهت بارگذاری در سامانه و ارسال به سازمان آتشپس از امضاء 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

و بررسی و تائید فوق توسط کارشناسان سازمان، شرکت مجری  نشانیتعیین شرکت مجری آتشپس از ارسال فرم 

نشانی مابین با سازمان آتشها و تعاملات فیلیتتعیین شده توسط متقاضی، به پرونده ملک فوق جهت انجام فعا

 مراحل انجام کار به ترتیب ذیل خواهد بود: دسترسی خواهد داشت.

 نقش انجام دهنده مسئول  مرحله ردیف

  متقاضی پروژه معرفی شرکت مجری 1

 کارشناس خدماتدفتر  بت تقاضای متقاضی در سامانه شهرسازیث 2

 کارشناس اتاداره مطالع بررسی تقاضا 3

 مدیر اداره مطالعات صدور مجوز فعالیت در رابطه با ملک 4



 جستجوی پروندهگزینه  ،از نوار منوی بالای صفحه ، بایدملک شرکت مجری جهت دسترسی به اطلاعات پرونده

 های مجاز برای فعالیت شرکت مجری نمایش داده شود.نمایند تا لیست پروندهرا انتخاب 

 
در پنجره تواند به محتوای پرونده دسترسی پیدا نماید.( میکلیک بر روی هر پرونده )علامتشرکت مجری با 

 فوق تمامی اطلاعات پرونده قابل مشاهده است. 

 

 ، قابل مشاهده است.انجام شده بر روی پروندههایی تمامی درخواست« های پروندهدرخواست»با کلیک بر روی تب 



 بسمه تعالی

 )) فرم تعویض شرکت مجری آتش نشانی ((

......... با شماره پرونده شهرداری ............................. اینجانب ................................... مالک پلاک ثبتی ....................

......................... ................................................ در مرحله ساختمانی ...........و شماره پرونده آتش نشانی .........

............................ اقدام به جابجایی و تعویض شرکت مجری آتش نشانی خود بدلیل ................................................

قرارداد نموده و نموده و در تاریخ ............................ با شرکت .................................................................. فسخ 

شرکت ............................................... به مدیریت آقا / خانم .................................  در تاریخ ......................... با

سازمان آتش نشانی و موضوع فوق بر عهده اینجانب بوده و مسئولیت و عواقب ناشی از عقد قرارداد مجدد انجام شده است ؛ لذا تمامی 

 ص هیچگونه مسئولیتی نخواهد داشت.خدمات ایمنی تهران در این خصو

 نام و نام خانوادگی مدیر عامل جدید                  نام و نام خانوادگی مالک             

 امضاء / مهر                                                        امضاء                                 

 

          

 

 

بایست ملک( بنا به دلیلی قصد تغییر شرکت مجری پرونده خود را داشته باشد، میدر صورتی که متقاضی )صاحب 

مجددا به یک دفتر خدمات در سطح شهر مراجعه نموده و فرم ذیل را پر کرده و به کارشناس دفتر جهت بارگذاری 

 های بررسی و تائید تحویل نماید.در سامانه و انجام رویه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 های مجریقابل انجام شرکتهای انواع درخواست

 از: عبارتند مجری هایشرکت توسط سامانه در انجام قابل هایفعالیت لیست

 نقشه بررسی هایدرخواست .1

 سازی مقاوم هاینقشه بررسی .1.1

 اگزاست هاینقشه بررسی .1.2

 حریق اعلام هاینقشه بررسی .1.3

 حریق اطفاء هاینقشه بررسی .1.4

 اجرایی های نقشه بررسی هایدرخواست .2

 معماری اجرایی هاینقشه بررسی .2.1

 سازی مقاوم اجرایی هاینقشه بررسی .2.2

 فن اگزاست اجرایی هاینقشه بررسی .2.3

 حریق اعلام اجرایی هاینقشه بررسی .2.4

 حریق اطفاء اجرایی هاینقشه بررسی .2.5

 بازدید هایدرخواست .3

 یدر معمار یمنیا دیبازد .3.1

 یمقاوم ساز یهاپوشش دیبازد .3.2

 اگزاست ستمیس دیبازد .3.3

 قیاعلام حر ستمیس دیبازد .3.4

 قیاطفاء حر ستمیس دیبازد .3.5

 کالا اصالت استعلام .4

 تجدیدنظر درخواست .5

 های بالا توصیه خواهند گردید.در ادامه هریک از فعالیت

  



 سازی مقاوم هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. یفراخوان را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا سازی،مقاوم هاینقشه بررسی درخواست جهت

 

 شود.می داده نمایش زیر فرم سازی،مقاوم هاینقشه بررسی گزینه انتخاب با

 

 استعلام کلید سپس و شده پر ساخت مرحله و شهرسازی پرونده شماره مقادیر بایستمی کار شروع برای

 گردد. انتخاب

 برای مجری شرکت یمعرف عبارتی به – باشد نداشته دسترسی فوق پرونده به مجری شرکت که صورتی در

 باشد نشده انجام خدمات دفاتر در متقاضی توسط ،شده اعلام شهرسازی پرونده شماره برای سازیمقاوم پروژه

 شود.می نمایان زیر پیغام –

 



 شود.می باز درخواست ثبت جهت مجری شرکت برای پرونده صورت این غیر در

 

 وکلا، / مالکین لیست از سپس و نموده انتخاب را یلوک یا مالک شامل متقاضی نوع بایستمی مجری شرکت

 نماید. انتخاب را متقاضی

 

 را درخواست ارسال جهت موردنیاز ضمائم و نموده مراجعه درخواست ضمائم صفحه به بایستمی سپس

 نمائید. بارگذاری



 

 شد. خواهید مواجه یرز پیغام با نمائید انتخاب را درخواست ثبت گزینه ضمائم بارگذاری بدون که صورتی در

 

 ضمیمه سپس و کرده انتخاب است،را ضمیمه از ردیف هر روی به رو که  کلید ضمائم بارگذاری برای

 گردد بارگذاری باید که ایضمیمه نوع روی بر ماوس نشانگر قراردادن با نمایید. بارگذاری را موردنیاز

 یابد.می نمایش

  

 زیر فرم فوق گزینه انتخاب با نمائید. کلیک  گزینه روی بر موردنیاز ضمائم بارگذاری از پس

 شود.می ظاهر



 

 موردنظر توضیحات ،یادداشت باکس در دارید، خود درخواست با همراه یادداشتی ارسال به نیاز که درصورتی

 در فوق فرآیند مسئول به بررسی جهت شما درخواست ، گزینه انتخاب با فرمائید. مکتوب را خود

 گردد.می ارسال نشانیآتش سازمان

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر شرکتکارشناس  یسازمقاوم یهامحاسبات و نقشه یدرخواست بررس 1

 یمجر شرکتکارشناس  یسازمقاوم ستمیس یهانقشه یبررس نهیپرداخت هز 2

 اداره نقشه یسازمقاوم یهانقشه یکارشناس بررس یو ارائه گزارش کارشناس یمقاوم ساز ینقشه ها یکارشناس یبررس 3

 )در صورت نیاز( 4

 یسازمقاوم یهارفع نواقص و مشکلات پوشش درخواست
 یمجر شرکتکارشناس 

 اداره نقشه یسازمقاوم یهانقشه یکارشناس بررس هیو صدور نظر یسازنقشه ها و محاسبات مقاوم یتیریمد یبررس 5

 اداره نقشه یسازمقاوم یهانقشه یمعاون بررس هیو صدور نظر یسازنقشه ها و محاسبات مقاوم یینها یبررس 6
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 

 یدرخواست بررس

 یهامحاسبات و نقشه

 یسازمقاوم

مهندس ناظر در  یممهور به امضا یقاوم سازم یهاپوشش یاسازه یهانقشه

 اف ید یقالب پ

PDF 

 PDF قیسازه در برابر حر یسازمحاسبات مقاوم 2

 XLSX یمقاوم ساز ستمیجدول ضخامت پوشش اجرا شده س 3

 DWG یمقاوم ساز یهاپوشش یاسازه یهانقشه لیفا 4
 



 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 چک لیستنوع  نوع فعالیت ردیف

 قیدر برابر حر یسازگزارش نواقص محاسبات مقاوم یو ارائه گزارش کارشناس یمقاوم ساز ینقشه ها یکارشناس یبررس 1

 

 بررسی فرآیند برای شده داده توضیح روال به شبیه نیز فرآیندها سایر در کار روال که این به توجه با توجه:

 کار انجام نحوه تصویری توصیف از فرآیندها سایر برای بنابراین باشد،می سازیمقاوم هایپوشش هاینقشه

 شوند، پر باید که هاییلیست چک و بارگذاری جهت موردنیاز ضمائم کار، انجام مراحل صرفا و گردیده اجتناب

 شد. خواهد داده توضیح فرآیند هر برای

  



 اگزاست هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،اگزاست هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر شرکتکارشناس  دود و اگزاست هیتهو یهامحاسبات و نقشه یدرخواست بررس 1

 یمجر شرکتکارشناس  ود و اگزاستد هیتهو یهاستیپر کردن چک ل 2

 یمجر شرکتکارشناس  دود و اگزاست هیتهو یهانقشه یبررس نهیپرداخت هز 3

 اداره نقشه اگزاست یهانقشه یکارشناس بررس یو ارائه گزارش کارشناس دود و اگزاست هیتهو ینقشه ها یکارشناس یبررس 4

 )در صورت نیاز( 5

 دود و اگزاست هیتهو یهانقشهرفع نواقص و مشکلات  درخواست
 یمجر شرکتکارشناس 

 اداره نقشه اگزاست یهانقشه یکارشناس بررس هیو صدور نظر دود و اگزاست هیتهو یهانقشه یتیریمد یبررس 6

 اداره نقشه اگزاست یهانقشه یمعاون بررس هیو صدور نظر دود و اگزاست هیتهو یهانقشه یینها یبررس 7
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

دود و اگزاست و ارائه  هیتهو ینقشه ها یکارشناس یبررس 1

 یگزارش کارشناس

 DWG دود و اگزاست هیتهو ستمیس ینقشه طراح لیفا

 PDF اگزاست یمحاسبات و مدارک فن لیفا 2
 

 کار انجام از رحلهم هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 چک لیستنوع  نوع فعالیت ردیف

 دود و اگزاست هیتهو یهاستیپر کردن چک ل 1
 هیتخل یهاستمیمدارک س یبررس ستیچک ل

 شرکت طراح -)اگزاست(  نگیپارک

 یدود و اگزاست و ارائه گزارش کارشناس هیتهو ینقشه ها یکارشناس یبررس 2
 هیتخل یهاستمیمدارک س یبررس ستیچک ل

 کارشناس سازمان -)اگزاست(  نگیپارک

 

  



 حریق اعلام هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اعلام هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر شرکتکارشناس  اعلام حریق یهامحاسبات و نقشه یرسدرخواست بر 1

 یمجر شرکتکارشناس  اعلام حریق یهاستیپر کردن چک ل 2

 یمجر شرکتکارشناس  اعلام حریق یهانقشه یبررس نهیپرداخت هز 3

 اداره نقشه یقاعلام حر یهانقشه یکارشناس بررس یو ارائه گزارش کارشناس اعلام حریق ینقشه ها یکارشناس یبررس 4

  )در صورت نیاز( 5

 اعلام حریق یهارفع نواقص و مشکلات نقشه درخواست
 یمجر شرکتکارشناس 

 اداره نقشه اعلام حریق یهانقشه یکارشناس بررس هیو صدور نظر اعلام حریق یهانقشه یتیریمد یبررس 6

 اداره نقشه اعلام حریق یهاهنقش یمعاون بررس هیو صدور نظر اعلام حریق یهانقشه یینها یبررس 7
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

و ارائه گزارش  اعلام حریق ینقشه ها یکارشناس یبررس 1

 یکارشناس
 DWG اعلام حریق ستمیس ینقشه طراح لیفا

 

 کار مانجا از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 اعلام حریق یهاستیپر کردن چک ل 1
کشف و  یهاستمیمدارک س یبررس ستیچک ل

 شرکت طراح -هشدار 

 یو ارائه گزارش کارشناس اعلام حریق ینقشه ها یکارشناس یبررس 2
کشف و  یهاستمیمدارک س یبررس ستیچک ل

 کارشناس سازمان - هشدار

 

  



 حریق اطفاء هاینقشه ررسیب درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اطفاء هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر شرکتکارشناس  اطفاء حریق یهامحاسبات و نقشه یدرخواست بررس 1

 یمجر شرکتکارشناس  اطفاء حریق یهاستیپر کردن چک ل 2

 یمجر شرکتکارشناس  اعلام حریق یهانقشه یبررس نهیپرداخت هز 3

 اداره نقشه اطفاء حریق یهانقشه یکارشناس بررس یو ارائه گزارش کارشناس حریقاطفاء  ینقشه ها یکارشناس یبررس 4

  )در صورت نیاز( 5

 اطفاء حریق یهاو مشکلات نقشه رفع نواقص درخواست
 یمجر شرکتکارشناس 

 اداره نقشه اطفاء حریق یهانقشه یکارشناس بررس هیو صدور نظر اطفاء حریق یهانقشه یتیریمد یبررس 6

 اداره نقشه اطفاء حریق یهانقشه یمعاون بررس هیو صدور نظر اطفاء حریق یهانقشه یینها یبررس 7
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 
و ارائه گزارش  اطفاء حریق ینقشه ها یکارشناس یبررس

 یکارشناس

 PDF قیاطفاء حر ستمیس یکیدرولیمحاسبات ه لیفا

اطفاء  ستمیس یفرم تعهد صحت اطلاعات ورود

 توسط نرم افزار یطراح تیمسئول رشیو  پذ قیحر

PDF 

 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

1 
 اعلام حریق یهاستیپر کردن چک ل

 یکیدرولیمحاسبات ه ستیچک ل

 یکیدرولیفرم مخصوص محاسبات ه 2

 کارشناس سازمان -یکیدرولیمحاسبات ه ستیچک ل یو ارائه گزارش کارشناس اعلام حریق ینقشه ها یکارشناس یبررس 3

 

  



 معماری اجرایی هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا معماری، اجرایی هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت یمعمار ییاجرا یهانقشه یدرخواست بررس 1

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف یمعمار یهانقشه یپرونده و انتخاب کارشناس جهت بررس یبررس 2

 های اجرایی معماری کارشناس کنترل نقشه و اعلام نظر یمعمار ییاجرا یهانقشه یکارشناس یبررس 3

  )در صورت نیاز( 4

 مجری کارشناس شرکت یمعمار ییاجرا یهانقشه یاراشکالات و بارگذ رفع

  )در صورت نیاز( 5

 های اجرایی معماری کارشناس کنترل نقشه و اعلام نظر یمعمار ییاجرا یمجدد نقشه ها یکارشناس یبررس

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف یمعمار ییاجرا یهانقشه یکارشناس هینظر یبررس 6

  )در صورت نیاز( 7

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف هاستمیس ریسا ییاجرا یهانقشه یبررس جهینت افتیانتظار در در

 مدیر اداره نقشه یمعمار ییاجرا یهادر رابطه با نقشه کارشناس یهنظر یینها یبررس 8
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 

 یمعمار ییاجرا یهانقشه یبررسدرخواست 

 DWG یمعمار ییاجرا یهانقشه

اف ممهور  ید یدر قالب پ یمعمار ییاجرا یهانقشه

 به مهر ناظر

PDF 

 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1



 سازی اوممق اجرایی هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا سازی،مقاوم اجرایی هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر کارشناس شرکت سازیهای مقاومهای اجرایی پوششدرخواست بررسی نقشه 1

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد سازیهای مقاومانتخاب کارشناس جهت بررسی نقشه 2

 سازه  یسازمقاوم ییاجرا یهاکنترل نقشه کارشناس سازیهای مقاومهای اجرایی پوشش بررسی کارشناسی نقشه 3

  )در صورت نیاز( 4

 ازیسهای مقاومهای اجرایی پوششرفع اشکالات و بارگذاری نقشه

 یمجر شرکت کارشناس

  )در صورت نیاز( 5

 سازیهای مقاومبررسی کارشناسی مجدد نقشه های اجرایی پوشش

 سازه یسازمقاوم ییاجرا یهاکنترل نقشه کارشناس

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد سازیهای مقاومهای اجرایی پوششنظریه کارشناس نقشه نهاییبررسی  6
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

 یهاپوشش ییاجرا یهانقشه یبررسدرخواست  1

 یسازمقاوم

 DWG یمقاوم ساز ییاجرا یهانقشه

 PDF ممهور به مهر ناظر یمقاوم ساز ییاجرا یهانقشه
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

1 
و  یسازمقاوم یهاپوشش ییاجرا ینقشه ها یکارشناس یبررس

 اعلام نظر

در برابر  یسازمقاوم ییاجرا یهاگزارش نواقص نقشه

 قیحر

 

  



 فن اگزاست اجرایی هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی رنوا از باید ابتدا ،فناگزاست اجرایی هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر کارشناس شرکت های اجرایی اگزاست فندرخواست بررسی نقشه 1

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد های اگزاست فنانتخاب کارشناس جهت بررسی نقشه 2

 اگزاست ستمیس ییاجرا یهاکنترل نقشه ارشناسک اگزاست فنهای اجرایی  بررسی کارشناسی نقشه 3

  )در صورت نیاز( 4

 اگزاست فنهای اجرایی رگذاری نقشهرفع اشکالات و با

 یمجر شرکت کارشناس

  )در صورت نیاز( 5

 اگزاست فنهای اجرایی  بررسی کارشناسی مجدد نقشه

 اگزاست ستمیس ییاجرا یهاترل نقشهکن کارشناس

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد اگزاست فنهای اجرایی نظریه کارشناس نقشه نهاییبررسی  6
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 
 اگزاست ستمیس ییاجرا یهانقشه یبررسدرخواست 

 DWG اگزاست ییاجرا یاهنقشه

 PDF ممهور به مهر ناظراگزاست  ییاجرا یهانقشه
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 حریق اعلام اجرایی هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اعلان اجرایی هاینقشه بررسی درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر کارشناس شرکت اعلان حریقهای اجرایی درخواست بررسی نقشه 1

 کنترل مضاعفو  ینیاداره بازب ریمد اعلان حریقهای انتخاب کارشناس جهت بررسی نقشه 2

 اعلان حریق ستمیس ییاجرا یهاکنترل نقشه ارشناسک اعلان حریقهای اجرایی  بررسی کارشناسی نقشه 3

  )در صورت نیاز( 4

 اعلان حریقهای اجرایی رگذاری نقشهرفع اشکالات و با

 یمجر شرکت کارشناس

  )در صورت نیاز( 5

 اعلان حریقهای اجرایی  بررسی کارشناسی مجدد نقشه

 اعلان حریق ستمیس ییاجرا یهاکنترل نقشه کارشناس

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد اعلان حریقهای اجرایی نظریه کارشناس نقشه نهاییبررسی  6
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل نوع ضمیمه نوع فعالیت ردیف

1 
 اعلان حریق ستمیس ییاجرا یهانقشه یدرخواست بررس

 DWG اعلان حریق ییاجرا یهانقشه

 PDF ممهور به مهر ناظر اعلان حریق ییاجرا یهانقشه
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 حریق اطفاء اجرایی هاینقشه بررسی درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اطفاء اجرایی هاینقشه ررسیب درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 یمجر ارشناس شرکتک حریق اطفاءهای اجرایی درخواست بررسی نقشه 1

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد حریق اطفاءهای انتخاب کارشناس جهت بررسی نقشه 2

 حریق اطفاء ستمیس ییاجرا یهاکنترل نقشه ارشناسک حریق اطفاءهای اجرایی  بررسی کارشناسی نقشه 3

  )در صورت نیاز( 4

 حریق اطفاءهای اجرایی رگذاری نقشهرفع اشکالات و با

 یمجر شرکت کارشناس

  )در صورت نیاز( 5

 حریق اطفاءهای اجرایی  بررسی کارشناسی مجدد نقشه

 حریق اطفاء ستمیس ییاجرا یهاکنترل نقشه کارشناس

 و کنترل مضاعف ینیاداره بازب ریمد حریق اطفاءهای اجرایی نظریه کارشناس نقشه نهاییبررسی  6
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

1 
 حریق اطفاء ستمیس ییاجرا یهانقشه یدرخواست بررس

 DWG حریق اطفاء ییاجرا یهانقشه

 PDF ممهور به مهر ناظر حریق اطفاء ییاجرا یهانقشه
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 یمعمار در یمنیا دیبازد درخواست

 را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،معماری در ایمنی بازدید یا ررسیب درخواست جهت

 نمود. فراخوانی

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت ایمنی در معماریبازدید  /درخواست بررسی  1

 در معماری کارشناس بازدید ایمنی  ایمنی در معماریبازدید  /بررسی کنترل اولیه درخواست  2

 مجری کارشناس شرکت درخواست تکمیل اطلاعات جهت بررسی ایمنی در معماری 3

 مجری کارشناس شرکت در انتظار پرداخت هزینه بررسی / بازدید ایمنی  )در صورت نیاز( 4

 دهی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمسئول وقت تعیین وقت بازدید ایمنی در معماری )در صورت نیاز( 5

 اداره بازبینی و کنترل مضاعفمدیر  ایمنی در معماریبازدید  /بررسی تعیین کارشناس  6

 کارشناس بازدید ایمنی در معماری ایمنی در معماریبازدید  /بررسی  7

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف هایان سایر سیستمکارشناس هاسایر سیستمبازدید  /بررسی درانتظار  )در صورت نیاز( 8

 کارشناس بازدید ایمنی در معماری  بررسی و ثبت گزارش کارشناسی ایمنی در معماری 9

صدور نظریه خلاف یا عدم خلاف براساس گزارش کارشناس  10

 اداره بازبینی و کنترل مضاعفمدیر  بازدید ایمنی در معماری
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 بازدیدگزارش  ایمنی در معماریبازدید  /بررسی  1

 



 یساز مقاوم یهاپوشش دیبازد درخواست

 فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،سازیمقاوم هایپوشش بازدید یا ررسیب درخواست جهت

 نمود. فراخوانی را

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت سازیهای مقاومپوشش بازدید /بررسی درخواست  1

 سازی سازه در برابر حریقد مقاومکارشناس بازدی سازیهای مقاومپوشش بازدید /بررسی کنترل اولیه درخواست  2

 مجری کارشناس شرکت درخواست تکمیل اطلاعات )در صورت نیاز( 3

 مجری کارشناس شرکت سازیهای مقاومهزینه بررسی / بازدید پوششپرداخت  4

 دهی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمسئول وقت سازیهای مقاومتعیین وقت بازدید پوشش )در صورت نیاز( 5

 سازی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمقاوممدیر بازدید  سازیهای مقاومپوشش بازدید /بررسی تعیین کارشناس  6

 سازی سازه در برابر حریق کارشناس بازدید مقاوم سازیهای مقاومپوشش بازدید  /بررسی  7

 سازی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمقاوممدیر بازدید  خلاف براساس گزارش کارشناس  صدور نظریه خلاف یا عدم 8
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 تصویر یسازفرم شماره یک تعهدنامه اجرای پوشش مقاوم یسازمقاوم یهاپوشش یدرخواست بررس 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 اگزاست ستمیس دیبازد درخواست

 را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،اگزاست سیستم بازدید یا ررسیب درخواست جهت

 نمود. فراخوانی

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت سیستم اگزاست بازدید /بررسی درخواست  1

 در برابر حریق اگزاست سیستمد کارشناس بازدی سیستم اگزاست بازدید /بررسی کنترل اولیه درخواست  2

 مجری کارشناس شرکت درخواست تکمیل اطلاعات )در صورت نیاز( 3

 مجری کارشناس شرکت سیستم اگزاستهزینه بررسی / بازدید پرداخت  4

 دهی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمسئول وقت سیستم اگزاستتعیین وقت بازدید  )در صورت نیاز( 5

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف اگزاستمدیر بازدید  سیستم اگزاست بازدید /بررسی تعیین کارشناس  6

 در برابر حریق  اگزاست سیستم کارشناس بازدید سیستم اگزاست بازدید  /بررسی  7

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف اگزاستمدیر بازدید  خلاف براساس گزارش کارشناس  صدور نظریه خلاف یا عدم 8
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 قیحر اعلام ستمیس دیبازد درخواست

 را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اعلام سیستم بازدید یا ررسیب درخواست جهت

 نمود. فراخوانی

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت حریق اعلامسیستم  بازدید /بررسی درخواست  1

 در برابر حریق حریق اعلام سیستمد کارشناس بازدی حریق اعلامسیستم  بازدید /بررسی کنترل اولیه درخواست  2

 مجری کارشناس شرکت درخواست تکمیل اطلاعات )در صورت نیاز( 3

 مجری کارشناس شرکت حریق اعلامسیستم هزینه بررسی / بازدید پرداخت  4

 دهی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمسئول وقت حریق اعلامسیستم تعیین وقت بازدید  )در صورت نیاز( 5

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف حریق اعلاممدیر بازدید  حریق اعلامسیستم  بازدید /بررسی تعیین کارشناس  6

 در برابر حریق  حریق اعلام سیستم کارشناس بازدید حریق اعلامسیستم  بازدید  /بررسی  7

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف حریق اعلاممدیر بازدید  خلاف براساس گزارش کارشناس  صدور نظریه خلاف یا عدم 8
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 قیحر اطفاء ستمیس دیبازد درخواست

 را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،حریق اطفاء سیستم بازدید یا ررسیب درخواست جهت

 نمود. فراخوانی

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت حریق اطفاءسیستم  بازدید /بررسی درخواست  1

 در برابر حریق حریق اطفاء سیستمد کارشناس بازدی حریق اطفاءسیستم  بازدید /بررسی کنترل اولیه درخواست  2

 مجری کارشناس شرکت درخواست تکمیل اطلاعات )در صورت نیاز( 3

 مجری کارشناس شرکت حریق اطفاءسیستم هزینه بررسی / بازدید پرداخت  4

 دهی اداره بازبینی و کنترل مضاعفمسئول وقت حریق اطفاءسیستم تعیین وقت بازدید  )در صورت نیاز( 5

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف حریق اطفاءمدیر بازدید  حریق اطفاءسیستم  بازدید /بررسی تعیین کارشناس  6

 در برابر حریق  حریق اطفاء سیستم کارشناس بازدید حریق اطفاءسیستم  بازدید  /بررسی  7

 اداره بازبینی و کنترل مضاعف حریق اطفاءمدیر بازدید  خلاف براساس گزارش کارشناس  صدور نظریه خلاف یا عدم 8
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 کالا اصالت استعلام درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،کالا اصالت استعلام درخواست جهت

 

 نموده مشخص را کالا کننده تامین شرکت نام  کالا، اصالت استعلام جهت بایستمی مجری شرکت کارشناس

 نماید. رسالا کننده تامین شرکت به را کالا اصالت استعلام شده، اعلام مدارک بارگذاری از پس و

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت درخواست بررسی اصالت کالا 1

 مجری کارشناس شرکت بارگذاری اسناد و مدارک اصالت کالا 2

 تامین کننده کارشناس شرکت بررسی فرم اصالت کالا توسط تامین کننده 3

 کارشناس اداره بازبینی و کنترل مضاعف بررسی فرم اصالت کالا توسط کارشناس سازمان 4

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف صدور نظریه نهایی 5
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 تصویر گواهینامه کیفیت محصولات درخواست بررسی اصالت کالا 1

 تصویر ضمانتنامه محصولات درخواست بررسی اصالت کالا 2

 تصویر گواهینامه نمایندگی محصولات بررسی فرم اصالت کالا توسط تامین کننده 3

 تصویر تصویر ایمیل صحت نمایندگی محصولات بررسی فرم اصالت کالا توسط تامین کننده 4
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

  



 تجدیدنظر درخواست درخواست

 نمود. فراخوانی را فوق درخواست صفحه بالای منوی نوار از باید ابتدا ،تجدیدنظر درخواست جهت

 
 

 سامانه در کار انجام مراحل خلاصه

 انجام دهنده نوع فعالیت ردیف

 مجری کارشناس شرکت درخواست تجدیدنظر 1

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف بررسی درخواست تجدیدنظر 2

 مدیر اداره بازبینی و کنترل مضاعف درخواست ارجاع پرونده به کمیسیون 3

 کارشناس اداره بازبینی و کنترل مضاعف ثبت رای کمیسیون 4

 معاون معاونت حفاظت و پیشگیری از حریق صدور نظریه نهایی در رابطه با پرونده 5
 

 کار انجام از مرحله هر در موردنیاز مدارک لیست

 نوع فایل هنوع ضمیم نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1
 

 رکا انجام از مرحله هر در موردنیاز هایلیستچک لیست

 نوع چک لیست نوع فعالیت ردیف

 ندارد 1

 

 

 

 


